EJercicio 17: TRABAJAR CON FORMULAS EN EL PROCESADOR DE
TEXTOS

Como se hace...

OpenOffice.org Math es una herramienta que se puede invocar desde el menu de inicio
del escritorio como programa independiente, pero lo mas habitual es usarlo para insertar
férmulas en un texto de OpenOffice.org Writer.

* Para insertar una féormula de OpenOffice.org Math en un documento de texto de
OpenOffice.Writer, pon el cursor donde quieras insertar la formula y selecciona
Insertar->0bjeto->Férmula.

» Para modificar una férmula existente haz doble-clic sobre ella.

Las férmulas, y los objetos en general, usan el mismo sistema de anclaje y
posicionamiento que las imagenes, pero a diferencia de ellas, las formulas nuevas se
posicionan de modo predeterminado como caracteres, es decir, ocupando una posicidon
determinada en la sucesion ordenada de caracteres del documento.

La interfaz de de OpenOffice.org Math debe presentar un aspecto similar al de la siguiente
ilustracion:
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3. Cambiar el numerador por una suma de dos sumandos.
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6. Tienes que tener algo parecido a esto
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Sélo queda ir haciendo clic en cada recuadrito e ir escribiendo lo que corresponda



B. Subindices y superindices

Para practicar los subindices y superindices, escribe ahora la férmula general de los
polinomios:

1. Empieza creando la igualdad.

2. Selecciona el segundo comodin de la igualdad (haz doble-clic sobre el cuadradito)
y pulsa cuatro veces el simbolo de la suma.

3. Selecciona cada término de la suma menos el tercero y del grupo &/ Seleccion
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6. La estructura ya esta lista: selecciona cada cuadradito y teclea la
expresion que debe reemplazarlo.
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Guardar el documento con el nombre Writer12.odt en su Pen Drive.
Enviamela por email con el asunto Writer12



EJercicio 18: EsTiLO PERIODISTICO

¢ Te has fijado cdmo estan escritos los periddicos? Siguen un estilo por columnas.
Esto significa que dividen la pagina en dos o0 mas columnas en la que insertan texto y, de
este modo, economizar espacio.

Writer permite presentar el texto con formato de columnas estilo periodistico. Se
llama asi cuando la siguiente columna continua con el texto que viene de la anterior.

Puede crear columnas utilizando el Botén Columnas de la Barra de
Herramientas Estandar o a través del Menu Formato — Columnas... que se despliega
un cuadro de didlogo donde puede especificar el numero de columnas, el ancho de cada
una vy la separacién entre ellas.

S| 1 principio el propio  programa

Coberras — p— gestionara las columnas y realizara los
Lok HE — saltos de una columna a otra cuando
! i llegue al final de cada pagina. Pero
Mree también existe la posibilidad de que el
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fipacw Una vez creadas las columnas puede
comenzar a ingresar el texto. Si la

iy configuracion de pantalla esta

seleccionada en modo Normal siempre
vera una columna, para ver el documento
tal como quedara debera activar el Menu
Ver — Diseino de Pagina.

Para cambiarse de columna antes de llegar al final de
la pagina debera insertar un salto de columna.
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ol e B A Seleccione el Menu Insertar — Salto... y aparecera un
Saks de coluna Cancelas cuadro de didlogo donde seleccionara Salto de
& Salto de pagma — columna y pulsara el Botén Aceptar para volver a la
Estilo pantalla de edicion.
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Es posible mezclar en un mismo documento columnas
y texto normal, debiendo insertar en este caso Saltos
de columna. Si selecciona columnas luego escribir en
texto, Writer configurara todo el texto del documento en

columnas,
Ahora practica...
1. Copia el siguiente texto en un documento nuevo.

2. El titulo del texto que esta en el recuadro (Times New Roman, negrita, subrayado,
azul, 24 ptos., texto centrado)

3. El resto del texto en Arial 12 ptos, alineaciéon justificada. Selecciona los dos
parrafos (jes importante que no selecciones el titulo ni la ultima linea!) y crea dos
columnas (Formato — Columnas) de modo que el primer parrafo se sitie en la
primera columna, posteriormente creas un salto de columna (te situas al final del
primer parrafo y seleccionas Insertar — Salto manual — Salto de pagina) y en /a
segunda columna situas el sequndo parrafo.


http://www.box.net/shared/u1of3zc39axkixbaqzoe

Establece una linea de separacion de 2.5 puntos. Donde dice Espacio, escribe
0,5 cm. De este modo, las columnas estaran lo suficientemente separadas entre si.
(Formato — Columnas...)
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Columna 1 2

Ancho 8,25cm D 8,25cm D D

Espacio W@: - B

Ancho automatico
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|Estilo de pagin: 7 |

Linea de separacion

Tipo —2,50 pt | <mmmmm

Altura [100% B

Posicién Arriba

4. El texto Fuente: Engadget tiene que quedar fuera de las columnas y alineado a la
derecha

5. Busca una imagen del nuevo VAIO X de Sony e insértala al principio de la segunda
columna, cuidando que quede suficiente espacio alrededor (la imagen debe
quedar pequena)

Guardar el documento con el nombre Writer13.odt en su Pen Drive. Enviamela por email
con el asunto Writer13



